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INFORMAZIONI DI BASE

La for mat ta zio ne con di zio na le di Ex cel è una ca rat te ri sti ca mol to po ten te, uti lis si ma nel caso in

cui si vo glia no ap pli ca re for ma ti di ver si a dati che sod di sfi no dede terter mimi nana te conte con didi ziozio nini. Può es se re

ad esem pio di aiu to nel l'e vi den zia re le in for ma zio ni più im por tan ti nei fo gli e iden ti fi ca re le va ria ‐
zio ni su bi te dai va lo ri del le cel le con una ra pi da oc chia ta.

La for mat ta zio ne con di zio na le con sen te di ap pli ca re la for mat ta zio ne del le cel le in modo sein modo se letlet titi ‐
vo e auvo e au toto mama titi caca menmen tete, in base al con te nu to del le cel le. Ad esem pio, è pos si bi le ap pli ca re la for mat ta ‐
zio ne con di zio na le in modo tale che tut ti i va lo ri ne ga ti vi in un in ter val lo ab bia no un co lo re di

sfon do gial lo chia ro. Quan do si in se ri sce o si mo di fi ca un va lo re nel l'in ter val lo, Ex cel esa mi na il

va lo re e con trol la le re go le di for mat ta zio ne con di zio na le per la cel la. Se il va lo re è ne ga ti vo, lo

sfon do vie ne evi den zia to; in caso con tra rio, non vie ne ap pli ca ta al cu na for mat ta zio ne.

Allo stes so tem po, la for mat ta zio ne con di zio na le è spes so con si de ra ta come una del le fun zio ni di

Ex cel più in tri ca te e oscu re, spe cial men te per i prin ci pian ti. Se ti sen ti trop po in ti mi di to da que sta
fun zio ne, non far lo! In real tà, la for mat ta zio ne con di zio na le in Ex cel è mol to sem pli ce e fa ci le da

usa re, e lo ca pi rai in soli 5 mi nu ti quan do avrai fi ni to di leg ge re que sto li bro.
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Le basi della formattazione condizionale di Excel

Come per i con sue ti co man di che ge sti sco no la for mat ta zio ne del le cel le in Ex cel, si uti ‐
liz za la for mat ta zio ne con di zio na le ad esem pio per cam bia re il co lo re di riem pi men to, il

co lo re dei ca rat te ri e lo sti le dei bor di. La dif fe ren za è che la for mat ta zio ne con di zio na le
è più fles si bi le, con sen ten do di for mat ta re solo i dati che sod di sfi no de ter mi na ti cri te ri

o con di zion i.

E lo fa au to ma ti ca men te: al l'in se ri men to o alla va ria zio ne di un va lo re, Ex cel lo esa mi na

e ve ri fi ca se ap pli ca re una de ter mi na ta for mat ta zio ne.

È pos si bi le ap pli ca re la for mat ta zio ne con di zio na le a una o più cel le, ri ghe, co lon ne o ad

un’in te ra ta bel la in base al con te nu to del le cel le o in base al va lo re di un’al tra cel la. Si ot ‐
tie ne tale ri sul ta to crean do del le “re go le” (con di zio ni) in cui si de fi ni sce quan do e come

le cel le se le zio na te deb ba no es se re for mat ta te.

I co man di uti li alla ge stio ne del la for mat ta zio ne con di zio na le si tro va no sul la bar ra mul ‐
ti fun zio ne, nel grup po “Sti li” del la sche da HOME (vedi Fi gu ra 1)

FiFi gugu ra 1ra 1 - La for mat ta zio ne con di zio na le in Ex cel
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Come applicare regole di formattazione condizionale

Per sfrut ta re real men te le ca pa ci tà del la for mat ta zio ne con di zio na le di Ex cel, do vrai im ‐
pa ra re a crea re vari tipi di re go le. Que sto ti aiu te rà a dare un sen so a qual sia si pro get to
sul qua le tu stia at tual men te la vo ran do.

Ex cel con tie ne già di ver se re go le pre-im po sta te. Per ap pli car le devi se le zio na re le cel le
che vuoi for mat ta re e clic ca re sul menu a di sce sa HOME > Sti li > For mat ta zio ne con di zio na ‐
le. Le scel te che tro ve rai sono:

Re go le evi den zia zio ne cel le: ti aiu te ran no ad evi den zia re le cel le mag gio ri di un

de ter mi na to va lo re, tra due va lo ri, che con ten go no una spe ci fi ca strin ga di te sto,

che con ten go no una data op pu re che sono du pli ca te
Re go le pri mi/ul ti mi: ti per met te ran no di evi den zia re i pri mi 10 va lo ri, i va lo ri nel ‐
l'ul ti mo 15%, e i va lo ri che sono so pra la me dia

Bar re dei dati: ap pli ca dei gra fi ci a bar re di ret ta men te nel le cel le, di di men sio ne

pro por zio na le al va lo re del la cel la
Sca le di co lo ri: im po sta no un co lo re di riem pi men to alle cel le, in base al loro va lo re

Set di ico ne: mo stra del le ico ne di ret ta men te nel le cel le. Le ico ne di pen do no dal

va lo re del la cel la
Nuo va re go la: ti per met te di spe ci fi ca re al tre re go le di for mat ta zio ne con di zio na le,

in clu se le re go le ba sa te su for mu le
Can cel la re go le: can cel la tut te le re go le di for mat ta zio ne con di zio na le dal le cel le
se le zio na te
Ge sti sci re go le: mo stra la fi ne stra di dia lo go "Ge stio ne re go le for mat ta zio ne con di ‐
zio na le". Qui è pos si bi le crea re nuo ve re go le di for mat ta zio ne con di zio na le, mo di ‐
fi ca re le re go le esi sten ti op pu re eli mi nar le

Quan do se le zio ni una re go la di for mat ta zio ne con di zio na le, Ex cel mo stra la fi ne stra di

dia lo go spe ci fi ca di quel la re go la, ma in so stan za, tut te le re go le de fi ni sco no 2 cose fon ‐
da men ta li:

1. A qua li cel le deve es se re ap pli ca ta la for mat ta zio ne con di zio na le;

2. Qua li con di zio ni de vo no es se re sod di sfat te.

Ve dia mo un esem pio.

Nel fo glio di cal co lo di Ex cel, se le zio na le cel le da for mat ta re

Per que st’e sem pio ab bia mo crea to que sta sem pli ce ta bel la con i prez zi men si li
medi del la “Ben zi na sen za piom bo” per l’an no 2014. Quel lo che vo glia mo fare è

evi den zia re quan do si è ve ri fi ca to un calo del prez zo (cioè quan do in co lon na C ci

sono dei va lo ri ne ga ti vi). Se le zio nia mo al lo ra l’in ter val lo C4:C15. 
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FiFi gugu ra 2ra 2 - Se le zio na te le cel le che vo le te for mat ta re

Vai alla sche da HOME > grup po “Sti li” e clic ca te su “For mat ta zio ne con di zio na le”

Sic co me ab bia mo bi so gno di ap pli ca re la for mat ta zio ne con di zio na le solo ai nu me ‐
ri in fe rio ri a 0 , sce gli “Re go le evi den zia zio ne cel le” > “Mi no re di…”
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FiFi gugu ra 3ra 3 – Sce glie te “Re go le evi den zia zio ne cel le” > “Mi no re di…”

Im met ti il va lo re nel la ca sel la nel la par te de stra del la fi ne stra, sot to “For ma to cel le
che sono meno”, nel no stro caso di gi tia mo 0. Non ap pe na avrai in se ri to il va lo re,

Mi cro soft Ex cel evi den zie rà le cel le che sod di sfa no la con di zio ne nel l'in ter val lo
se le zio na to
Se le zio na il for ma to de si de ra to dal menu a di sce sa . È pos si bi le sce glie re uno dei

for ma ti pre de fi ni ti o fare clic su “For ma to per so na liz za to…” per im po star ne uno ex

novo

7



FiFi gugu ra 4ra 4 - In se ri te il va lo re e il for ma to che vo le te ap pli ca re...

Fai clic su OK  per chiu de re la fi ne stra “Mi no re di” e ve ri fi ca se la for mat ta zio ne

con di zio na le è sta ta ap pli ca ta cor ret ta men te ai dati. Nel no stro caso ha fun zio na to
per fet ta men te, aven do evi den zia to tut te le cel le con un va lo re ne ga ti vo pre sen ti
nel la co lon na C
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Come creare da zero una regola di formattazione condi‐
zionale

Se nes su na del le re go le di for mat ta zio ne pre de fi ni te fos se adat ta alle tue esi gen ze, è pos ‐
si bi le crear ne una nuo va da zero.

Se le zio na le cel le a cui de si de ri ap pli ca re la for mat ta zio ne con di zio na le e sce gli

For mat ta zio ne con di zio na le > Nuo va re go la…

FiFi gugu ra 5ra 5 – Come crea re una nuo va re go la di for mat ta zio ne con di zio na le di

Ex cel

La fi ne stra di dia lo go " Nuo va re go la di for mat ta zio ne" si apre e puoi se le zio na re il

tipo di re go la ne ces sa ria. Do vrai sce glie re una tra le se guen ti:
For mat ta tut te le cel le in base ai re la ti vi va lo ri: usa que sto tipo di re go la per

mo stra re bar re dei dati, sca le di co lo ri e set di ico ne

For mat ta solo le cel le che con ten go no: usa que sto tipo di re go la per for mat ‐
ta re cel le in base a ope ra to ri di con fron to (mag gio re di, mi no re di, mag gio re o

ugua le a, mi no re o ugua le a, ugua le a, di ver so da, tra, non com pre so tra). Puoi

an che crea re re go le ba sa te su del te sto, del le date, va lo ri vuo ti o non vuo ti, er ‐
ro ri

For mat ta solo i pri mi o gli ul ti mi va lo ri : usa que sto tipo di re go la per crea re

re go le che iden ti fi chi no le cel le nei pri mi n po sti, nel pri mo n%, ne gli ul ti mi n

po sti, nel l'ul ti mo n%

For mat ta solo i va lo ri su pe rio ri o in fe rio ri alla me dia : usa que sto tipo di re ‐
go la per evi den zia re le cel le che sono so pra la me dia, sot to la me dia, op pu re

en tro una spe ci fi ca de via zio ne stan dard dal la me dia

For mat ta solo i va lo ri uni vo ci o du pli ca ti : usa que sto tipo di re go la per for ‐
mat ta re i va lo ri uni vo ci o du pli ca ti in un in ter val lo
Uti liz za una for mu la per de ter mi na re le cel le da for mat ta re: usa que sti tipo
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di re go la per for mat ta re in base ad una for mu la
Ad esem pio, sce glia mo “ For mat ta solo le cel le che con ten go no” e op tia mo per for ‐
mat ta re i va lo ri del le cel le tra 1.720 e 1.740

FiFi gugu ra 6ra 6 – Se le zio na te il tipo di re go la di for mat ta zio ne e

spe ci fi ca te i va lo ri

Clic ca sul pul san te “For ma to…” e im po sta la for mat ta zio ne che de si de ri ap pli ca re

Fai clic su OK due vol te per chiu de re le fi ne stre aper te e la for mat ta zio ne con di zio ‐
na le è ser vi ta!

FiFi gugu ra 7ra 7 – I va lo ri sono for mat ta ti
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La formattazione condizionale di Excel basata sul valore
di una cella

In en tram bi gli esem pi pre ce den ti, ab bia mo crea to le re go le di for mat ta zio ne in se ren do

dei nu me ri. Tut ta via, in al cu ni casi, ha più sen so ba sa re la for mat ta zio ne con di zio na le sul

va lo re di una cer ta cel la. Il van tag gio di que sto ap proc cio è che non im por ta come cam ‐
bie rà il va lo re di quel la cel la in fu tu ro, la for mat ta zio ne con di zio na le ver rà re go la ta au to ‐
ma ti ca men te e ri flet te rà il cam bia men to dei dati.

Per esem pio, usia mo di nuo vo l’e sem pio del “prez zo del la ben zi na”, ma que sta vol ta evi ‐
den zia mo tut ti i prez zi nel la co lon na B che sono mag gio ri ri spet to al prez zo di gen na io.

Si crea la re go la si mil men te a quan to vi sto in pre ce den za, se le zio nan do For mat ta zio ne

con di zio na le > Re go le evi den zia zio ne cel le > Mag gio re di…, ma in ve ce di di gi ta re un nu ‐
me ro, si se le zio na la cel la B4 fa cen do clic sul l'i co na di se le zio ne del cam po come si fa di

so li to in Ex cel. Come ri sul ta to, i prez zi ven go no for mat ta ti come si vede nel lo screen shot

qui sot to.

FiFi gugu ra 8ra 8 – Come crea re una for mat ta zio ne con di zio na le
sul la base del va lo re di una cel la
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